
IPOTESI 1 
 
L’Amministratore possiede la smart card 
 
I documenti che costituiscono il bilancio sono sottoscritti digitalmente dall’amministratore. 
 
Il  VERBALE  deve contenere le seguenti attestazioni: 
 

a. Firma 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Presidente dell’assemblea, in data…..; 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Segretario dell’assemblea,  in data…..; 

b. Dichiarazione di conformità 
Il sottoscritto (Nome e Cognome) in qualità di amministratore della società ( Denominazione) 
dichiara che il presente documento è conforme a quello trascritto e sottoscritto nei libri sociali. 

c. Imposta di bollo 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Viterbo 
n.1161/1995. 
 oppure 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Roma con 
prot. n. 204354/01 del 06/12/2001. 
 
Il verbale del collegio sindacale deve contenere le seguenti attestazioni : 
 
(Firmato da … (Nome e Cognome)… in qualità di Sindaco Effettivo, in data…..;) 

d. Imposta di bollo 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Viterbo 
n.1161/1995. 
 oppure 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Roma con 
prot. n. 204354/01 del 06/12/2001. 
       
il  BILANCIO  deve contenere le seguenti attestazioni: 
 
      a. 2  Firma 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Amministratore unico, in data….;  
 oppure 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Presidente del c.d.a., in data…..; 

e. Dichiarazione di conformità 
Il sottoscritto (Nome e Cognome) in qualità di amministratore della società ( Denominazione) 
dichiara che il presente documento è conforme a quello trascritto e sottoscritto nei libri sociali. 

f. Imposta di bollo 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Viterbo 
n.1161/1995. 
 oppure 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Roma con 
prot. n. 204354/01 del 06/12/2001. 
 
Oppure 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con propria autorizzazione n. rilasciata dal Ministero delle 
Finanze in data….. 
 



g. Imposta di registro (solo sul verbale dell’assemblea che approva il bilancio e delibera 
la distribuzione degli utili, ovvero sulla dichiarazione resa dall’amministratore, 
trascritta nel libro delle decisioni dei soci, della s.r.l. che si avvale della facoltà di 
approvare in forma non assembleare). 

 
Registrato presso l’Agenzie delle entrate di …in data….al n…. 
 
 
IPOTESI 2 
 
La pratica completa di tutti gli allegati viene presentata dal dottore commercialista/ragioniere 
incaricato dal legale rappresentante della società. 
 
I documenti che costituiscono il bilancio sono sottoscritti digitalmente dal professionista. 
 
Ogni documento deve contenere le seguenti attestazioni: 
 

h. Firma 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di….…(Presidente/Segretario dell’assemblea, 
Sindaco Effettivo,Amministratore), in data…..; 
 

i. Dichiarazione di conformità  
Il sottoscritto (Nome e Cognome) dottore commercialista/ragioniere, iscritto all’albo di (provincia) 
al numero……dichiara la conformità del presente documento informatico all’originale depositato 
presso la sede sociale. 
 

j. Imposta di bollo 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Viterbo 
n.1161/1995. 
 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Roma con 
prot. n. 204354/01 del 06/12/2001. 
Oppure  
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con propria autorizzazione n. rilasciata dal Ministero delle 
Finanze in data….. 
 

k. Imposta di registro (solo sul verbale dell’assemblea che approva il bilancio e delibera 
la distribuzione degli utili, ovvero sulla dichiarazione resa dall’amministratore, 
trascritta nel libro delle decisioni dei soci, della s.r.l. che si avvale della facoltà di 
approvare in forma non assembleare). 

 
Registrato presso l’Agenzie delle entrate di …in data….al n…. 
 

l. Incarico (Quadro note FEDRA, Preimpostato in Bilanci On Line e Modello PDF) 
 
Pratica telematica presentata dal sottoscritto dottore commercialista/ragioniere, iscritto all’albo della 
provincia di…al n…,non sussistendo nei suoi provvedimenti disciplinari che ne impediscano 
l’esercizio della professione, quale incaricato dal legale rappresentante della società, ai sensi 
dell’articolo 2,co.54 della legge 24/12/2003 n. 350. 
 



 
IPOTESI 3 
 
La pratica completa di tutti gli allegati viene presentata da intermediari, non iscritti all’albo 
dei ragionieri e dei dottori commercialisti, autorizzati mediante conferimento di procura 
speciale, dal legale rappresentante della società. 
 
I documenti che costituiscono il bilancio sono sottoscritti digitalmente dal procuratore. 
 
Il VERBALE deve contenere le seguenti attestazioni: 
 

m. Firma 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Presidente dell’assemblea, in data…..; 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Segretario dell’assemblea,  in data…..; 

n. Imposta di bollo 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Viterbo 
n.1161/1995. 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Roma con 
prot. n. 204354/01 del 06/12/2001. 
 
Il verbale del collegio sindacale deve contenere le seguenti attestazioni : 
 
(Firmato da … (Nome e Cognome)… in qualità di Sindaco Effettivo, in data…..;) 

o. Imposta di bollo 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Viterbo 
n.1161/1995. 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Roma con 
prot. n. 204354/01 del 06/12/2001. 
 
il  BILANCIO  deve contenere le seguenti attestazioni: 
 
     j. 2  Firma 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Amministratore unico, in data….;  
 oppure 
Firmato da …(Nome e Cognome)…in qualità di Presidente del c.d.a., in data…..; 

p. Imposta di bollo 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Viterbo 
n.1161/1995. 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con autorizzazione della C.C.I.A.A. di Roma con 
prot. n. 204354/01 del 06/12/2001. 
 
Oppure  
 
Imposta di bollo assolta in modo virtuale con propria autorizzazione n. rilasciata dal Ministero delle 
Finanze in data….. 
 

q. Imposta di registro (solo sul verbale dell’assemblea che approva il bilancio e delibera 
la distribuzione degli utili, ovvero sulla dichiarazione resa dall’amministratore, 
trascritta nel libro delle decisioni dei soci, della s.r.l. che si avvale della facoltà di 
approvare in forma non assembleare). 

 
Registrato presso l’Agenzie delle entrate di …in data….al n…. 



 
r. Procura 

 
Tra gli allegati deve essere inserito il modello realizzato da Unioncamere  (procura) 
 
Il modello contiene: 
 
� Lettera A) la procura speciale, conferita dal legale rappresentante della società al soggetto 

che presenterà la pratica e distribuito dalla C.C.I.A.A. di Viterbo; 
� Lettera B) la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà sulla corrispondenza degli 

allegati alla pratica conservati dalla società. Contiene; 
� Lettera C) l’elezione del domicilio speciale per le comunicazioni inerenti il procedimento 

amministrativo presso l’indirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla 
spedizione telematica. 

Il legale rappresentante deve barrare le tre lettere sopra descritte, firmare il modello e allegare 
copia di un valido e leggibile documento. 
Il file PDF derivante dalla scannerizzazione dei documenti dovrà essere firmato digitalmente da 
procuratore prima di essere allegato alla pratica. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


